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TEMA 1 Idea del negocio y diseño organizacional del emprendimiento. 

 

1.1 Descripción de la idea del negocio y fundamentación teórica. 

1.1.1 Gestión secretarial, capacitación, emprendimiento, estudio de factibilidad, 

estudio de mercado, análisis de la demanda y análisis de la competencia 

1.2 Descripción y fundamentación gerencial del emprendimiento 

1.3 Estructura organizacional y funcional 
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TEMA 2  Reglas Ortográficas 

 

2.1 Reglas de las letras (b, c, g, h, j, k, ll, m, n, q, r, s, v, x, y, z). 

2.2 Uso de los acentos (puntuación, mayúsculas, interrogación y exclamación, guión y   

raya, punto, coma, puntos suspensivos, dos puntos, punto y coma, paréntesis). 
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os/wp-content/uploads/2019/01/manual_de_reglas_ortograficas.pdf 

 

TEMA 3  Normas APA 

 

3.1 Formato general del trabajo. 

3.1.1 Formato del documento, orden de los elementos del trabajo y nivel de los 

títulos, formato de tablas, formato de figuras, lista de chequeo para la inclusión 

de tablas y figuras, cita textual, parafraseo, reglas según número de autores, 

otras situaciones de citación, citas que no requieren referencia, elementos de 

las referencias, variación de acuerdo con el número de autores, ejemplos de 

las principales referencias. 
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co/sites/ujc/files/manual_de_normas_apa_7a_completo.pdf 
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